/ФИРМА/
УТВЪРДИЛ

ДИРЕКТОР:

                      /............................../

ІІРАВИЛА  ЗА ПРЕДВАРИТЕЛЕН КОНТРОЛ
Системата за предварителен контрол е контрол по законосъобразността и се осъществява преди вземане на решение, свързано с поемане на задължения или с извършване на разход, в съответствие с нормативната уредба – закони, правилници, указания, наредби, заповеди и постановления на МС.

Предварителният контрол се осъществява от финансовия контрольор,   чрез проверка на документите и действията, свързани с поемането на задължение, или с извършването на разход чрез попълване на контролен лист. 

Финансовият контрольор контролира спазването на  действуващата нормативна уредба, регламентирана със Закона за финансово управление и контрол в публичния сектор – ДВ бр. 21/2006 година, отнасяща се до разход на финансовите средства, свързани с човешките ресурси  /Работна заплата, СБКО, щатни разписания и други/, провеждане на процедури по ЗОП, покупка и продажба на движимо и недвижимо имущество, и всички разходи осигуряващи цялостната дейност на /ФИРМА/.
Финансовия контрольор проверява:

1.Преди поемане на задължение - съответствува ли характерът на задължението с утвърдения годишен размер на бюджетния кредит по съответната дейност и параграф;

· проверява наличието на бюджетен кредит, размерът на задължението, което предстои да се поеме в рамките на утвърдения бюджет;

· проверява верността на първичните документи /аритметична проверка, информационното съдържание на стопанската операция, достоверно и точно ли е отразена в счетоводния документ във вид на реквизити и показатели/;
· проверява спазено ли е законодателството при провеждане на конкурс при назначаване на нови работници и служители; дали лицето отговаря на изискванията за длъжността и дали определеното му възнаграждение е в съответствие  с изискванията на нормативната уредба;
· проверява спазено ли е законодателството при провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;
· финансовият контрольор проверява спазено ли е законодателството при продажба и даване под наем на недвижимо и движимо имущество;
· финансовият контрольор проверява основанието за командироване и наличието на средства за командировки;
· придобиване на активи или услуги – преди да бъдат поети съответните задължения финансовия контрольор трябва да установи тяхната законосъобразност, наличие на средства, които ще бъдат заплатени при извършване на доставката или услугата.
       2. Преди извършването на разхода се проверява:

· съответствие на разхода с поетото задължение; 

· компетентността на лицето, разпоредило извършването на разхода;

·  верността на първичните счетоводни документи, включително правилното изчисление на количествата и сумите  по тях.                   

 Финансовият контрольор контролира изразходването на  целевите  бюджетни и извънбюджетни средства и фондове.
3. След извършване на проверките финансовият контрольор се произнася по законосъобразността на задължението или разхода.

Мнението на финансовия контрольор може да бъде в една от следните форми:

· Одобрение на задължението или разхода, изразено чрез попълването на контролен лист по образец, съгласно Приложение № 2; 

·   Отказ да се одобри задължението или разходът, изразен с мотивирано писмено становище, адресирано до разпоредителя.


4.Финансовият контрольор може да откаже да се произнесе, когато предоставените от разпоредителя документи за поемане на задължение или за извършване на разход са непълни и непълнотата не е била отстранена след направеното искане.

Директорът на /ФИРМА/ може да възрази с мотивирано писмено становище срещу отказа на финансовия контрольор да одобри поемането на задължение или извършването на разход.

Становището на директора заедно с документите за поемане на задължение или за извършване на разход се представят на финансовия контрольор, който е длъжен да одобри задължението или разхода. Даденото одобрение освобождава от отговорност финансовия контрольор.  За тези случаи той уведомява писмено агенцията - централното управление или съответната териториална дирекция.  Агенцията дава становище в срок до 3 месеца след уведомлението.
Директорът определя лицето, което ще упражнява контрол по разхода на електроенергия, вода, горива и отговаря за изправността на измервателните уреди и точното им отчитане.

 При извършване на ремонти към фактурите за ремонти и строителни работи контрола се осъществява  чрез представяне на акт за извършена работа, в който подробно са описани количествата и цените на извършените работи.

Приложение № 2

 ОДОБРИЛ!

Директор:.....................................



/................................./

П Р Е Д Л О Ж Е Н И Е

ЗА ПОЕМАНЕ НА ФИНАНСОВО ЗАДЪЛЖЕНИЕ

ОТ   .............................................................. – Н-к ..............................

Предлагам да бъде поето следното финансово задължение:

Авариен ремонт автомобил /марка, модел, рег.№/  и ТО-2 при подготовка за преминаване на ГТП – прогнозна стойност 220,00 лева /двеста и двадесет лева 00 ст./

/описание на задължението и неговия размер/

Необходимостта от поемане на това задължение е:

Гарантиране на безотказно и безопасно транспортно обслужване на фирмените  дейности.

/описание на мотивите/

Дата: ...................... година



ПОДПИС: ....................................

Главен счетоводител: ................................................ / ......................................./

Дата: .........................................................

