ПРОЕКТ

ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА
ЗА КОНТРОЛ И ПРЕДОТВРАТЯВАНЕ ИЗПИРАНЕТО НА ПАРИ И ФИНАНСИРАНЕТО HА ТЕРОРИЗМА НА ФИРМА “ ................... “

ГЛАВА ПЪРВА
ОБЩА ЧАСТ

РАЗДЕЛ ПЪРВИ
ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

Чл. 1. Настоящите Вътрешни правила за контрол и предовратяване на изпирането на пари и финансирането на тероризма фирма ........................ ( наречени по нататък ПРАВИЛА ) са приети на основание чл.16 и чл. 17 от Закона за мерките срещу изпиране на пари (ЗМИП) – (Обн. ДВ. бр.85 от 24 Юли 1998г., изм. ДВ. бр.1 от 2 Януари 2001г., изм. ДВ. бр.31 от 4 Април 2003г., изм. ДВ. бр.103 от 23 Декември 2005г., изм. ДВ. бр.105 от 29 Декември 2005г., изм. ДВ. бр.30 от 11 Април 2006г., изм. ДВ. бр.54 от 4 Юли 2006г., изм. ДВ. бр.59 от 21 Юли 2006г., изм. ДВ. бр.82 от 10 Октомври 2006г., изм. ДВ. бр.108 от 29 Декември 2006г., изм. ДВ. бр.52 от 29 Юни 2007г., изм. ДВ. бр.92 от 13 Ноември 2007г., изм. ДВ. бр.109 от 20 Декември 2007г., изм. ДВ. бр.16 от 15 Февруари 2008г., изм. ДВ. бр.36 от 4 Април 2008г., изм. ДВ. бр.67 от 29 Юли 2008г., изм. ДВ. бр.69 от 5 Август 2008г., изм. ДВ. бр.22 от 24 Март 2009г., изм. ДВ. бр.23 от 27 Март 2009г., изм. ДВ. бр.93 от 24 Ноември 2009г., изм. ДВ. бр.88 от 9 Ноември 2010г., изм. ДВ. бр.101 от 28 Декември 2010г., изм. ДВ. бр.16 от 22 Февруари 2011г., изм. ДВ. бр.48 от 24 Юни 2011г., изм. ДВ. бр.57 от 26 Юли 2011г., ) § 20 от Преходните и заключителните разпоредби на същия закон, както и чл. 9, ал.3 и 4 от Закона за мерките срещу финансирането на тероризма (ЗМФТ) – (Обн. ДВ. бр.16 от 18 Февруари 2003г., изм. ДВ. бр.31 от 4 Април 2003г., изм. ДВ. бр.19 от 1 Март 2005г., изм. ДВ. бр.59 от 21 Юли 2006г., изм. ДВ. бр.92 от 13 Ноември 2007г., изм. ДВ. бр.109 от 20 Декември 2007г., изм. ДВ. бр.28 от 14 Март 2008г., изм. ДВ. бр.36 от 4 Април 2008г., изм. ДВ. бр.33 от 26 Април 2011г., изм. ДВ. бр.57 от 26 Юли 2011г.)..
Чл. 2. (1) С настоящите правила се установяват условията и редът за събиране, обработване, съхраняване и разкриване на информацията, свързана с дейността по контрол и предотвратяване изпирането на пари и финансирането на тероризма, определят се точни критерии за разпознаване на съмнителни операции, сделки или клиенти и се регламентират действията и отговорностите на персонала на фирмата.
(2) Правилата имат за задача да спомогнат за създаването и прилагането на стандарт по отношение на прецизирането и унифицирането на формите и съдържанието на текущата документация за идентифицирането на клиентите, събирането, съхраняването, контрола и докладването на информацията за съмнителни сделки и операции;
(3) Правила са основата, върху която персонала на фирмата осигурява и регла-ментира действията си по стриктното спазване на ЗМИП и ЗМФТ. 
(4) Правилата установяват ясни критерии за ефективно разпознаване на съмнителните операции, сделки и клиенти
(5) Правилата регламентират задължителния ред и начините за първоначално и текущо обучение и квалификация на ЛИЦАТА, КОИТО ПО ЗАНЯТИЕ ИЗВЪРШВАТ СЧЕТОВОДНИ УСЛУГИ и на техните служители по прилагане на мерките срещу изпиране на пари и финансиране на тероризма.
Чл. 3. (1) Вътрешните правила се утвърждават от ..................................., съгласувано с Агенцията за финансово разузнаване.
(2) Персонала на фирмата се запознава с тези правила още при постъпването си на работа и подписва декларация за тяхното спазване.
(3) Правилата са задължителни за целия персонал на фирмата, както и временно привлечените лица.
РАЗДЕЛ ВТОРИ
ПОНЯТИЯ

Чл. 4. Целта на ЗМИП и ЗМФТ е предотвратяване и разкриване действията на физически и юридически лица, групи и специализирани организации на организираната престъпност, насочени към изпиране на пари и финансиране на тероризма.
Чл. 5 За нуждите на изпълнението на тези правила под следните понятия се разбира:
1. Изпирането на пари представлява съвкупност от действия, чрез които парични средства, друго имущество и придобитото от тях, станали притежание на дадено лице чрез и по повод на престъпление, се въвеждат в стопанския и търговския оборот или за финансиране на тероризма.
2. Под "тероризъм" може да се разбира прилаганенето, подклаждането и/или подпомагането на действия, които:
- предизвикват сериозно насилие, засягащо личността;
- предизвикват сериозно разрушаване на собственостга;
- предизвикват прекъсване на човешки живот, включително и на участниците в терористичните действия.
- създават сериозни рискове за здравето и сигурностга на обществото или на части от него;
- създават сериозни рискове и/или разрушаване на техническото, технологично и програмно осигуряване на електронните системи.
- имат за цел влияние върху управлението на страната или разрушаване сигурностга на обществото и общия правов ред;
- имат за цел извличане на политически, религиозни или идеологически предимства спрямо действуващото управление и правов ред.
3. "Терорист" се възприема като човек, който накърнява политическите, икономическите, социалните структури на страната и заплашва сигурностга на населението чрез изброените действия, определени като терористични или чрез директна или индиректна финансова подкрепа на терористични акции и групировки.
4. Под "терористична собственост" се разбира:
- пари или друга собственост, която се използува за финансиране на тероризъм, включително всички ресурси на нелегалните и обявени за терористични организации;
- всяка собственост, с която изцяло или на части, директно или индиректно се свързва с терористични действия, вкл. плащания или други облаги, във връзка с подкрепа процеса на тероризъм;
- организационни ресурси, вкл. всякакви пари или друга собственост, които се влагат или е възможно използуването им от организацията, или които могат да се вложат за изпиране и последващо финансиране на тероризъм.
5. Клиент е всяко физическо или юридическо лице на което се извършват счетоводни услуги и е в облигационни отношения с .............................................................
6. Търговската сделка е вид сделка. Тя представлява волеизявление на едно или няколко лица, насочено към пораждане на определени правни последици.
7. Стопанска операция в счетоводството е всяко конкретно изменение на обектите на отчитане (имуществото на предприятието и източниците за придобиването му).
8.Стопански процес представлява съвкупността от няколко взаимосвързани стопански операции протичащи в строго определена последователност.
9. "Трансакция" се свързва със всеки депозит, изтегляне на средства, обмен на валута или трансфер на средства, повлияла върху голям брой финансови операции

ГЛАВА ВТОРА
КРИТЕРИИ ЗА РАЗПОЗНАВАНЕ НА СЪМНИТЕЛНИ СДЕЛКИ, ОПЕРАЦИИ, ИЗТОЧНИЦИ И КЛИЕНТИ

РАЗДЕЛ ПЪРВИ
СЪМНИТЕЛНИ СДЕЛКИ, ОПЕРАЦИИ
Чл. 6. В зависимост от начина, метода за извършване на определена операция или сделка в счетоводно - консултантски те предприятия се различават следните видове дейности, способстващи изпирането на пари и последващо евентуално финансиране на тероризъм:
1. Изпиране на пари чрез операции в брой;
Съмнение за изпиране на пари чрез операции в брой би могло да възникне в следните случаи:
1.1. плащания извън основната дейност надхвърлящи 10 % от годишния приход за предходната година, освен в случаите на продажба на собствени активи;
1.2. чуждестранни средства за плащане в необичайно голям размер;
1.3. операции, които не са свързани с основната дейност на клиента и за които липсват оригинали на договорни отношения;
1.4. плащане в брой на суми над 15 000 лева или тяхната равностойност в чужда валута; 
1.5. случайна трансакция на голяма стойност.
2. Изпиране на пари чрез използуване на разплащателни сметки;
Съмнение за изпиране на пари чрез използуване на разплащателна сметка би могло да възникне в следните случаи:
2.1. нежелание да се даде пълна информация при откриването на сметка, или представяне на документи, чиято автентичност поражда съмнение за служителите в счетоводно - консултантската фирма;
2.2. тегления на необичайно големи суми в брой от неактивна до момента сметка, или от сметка, по която е получено неочаквано голям превод от страната или чужбина;
2.3. внасяне на суми по една и съща сметка от голям брой физически и/или юридически лица без подходящо основание;
3 .Изпиране на пари чрез сделки с ценни книжа;
Съмнение за изпиране на пари чрез сделки с ценни книжа - придобиване, управление и съхранение, би могло да възникне при:
3.1. закупуване на големи пакети ценни книжа от физически или юридически лица, когато влаганите средства не съответстват на финансовото им състояние
4. Изпиране на пари чрез задгранични, ошфорни банки;
Съмнение за изпиране на пари чрез задгранични (офшорни) банки би могло да възникне при:
4.1. използване на акредитиви и други методи на търговско разплащане, когато такава търговска дейност е несъвместима с основната дейност на клиента;
4.2. натрупване на големи суми по сметките на фирмата, несъответстващи на оборота й и последващо прехвърляне по сметка/сметки/ зад граница.

5 .Изпиране на пари чрез обезпечени и необезпечени кредити;
Съмнение за изпиране на пари чрез обезпечени и необезпечени кредити би могло да възникне при:
5.1 искане за отпускане на кредити, обезпечени със залог на движими ценности, когато произходът им е неизвестен или са неприсъщи за финасовото състояние на клиента;
5.2 . използване на получени кредити не по предназначение
6. Изпиране на пари чрез въвличане на одитора и/или негови служители или служители на специализирано одиторско предприятие.
РАЗДЕЛ ВТОРИ
СЪМНИТЕЛНИ ИЗТОЧНИЦИ

Чл. 8. Съмнителен първоизточник на парите (имуществото, собствеността) са:
1. ошфорните зони; 
2. страни, неприлагащи препоръките на FАТF;
3. страни, убежища на банковата тайна
РАЗДЕЛ ТРЕТИ
СЪМНИТЕЛНИ КЛИЕНТИ

Чл. 9. Под съмнителни клиенти би могло да се разбира:
1. Клиент, чиито пари, собственост, имущества, имат за първоначален източник ошфорни зони, страни, неприлагащи препоръките на FATF и страни, убежища на банковата тайна.
2. Клиентът предлага да бъдат съставени неверни документи при извършване на сделки.
3. Клиентът прави опит операцията да бъде извършена в нарушение или заобикаляне на закона
ГЛАВА ТРЕТА
ИДЕНТИФИЦИРАНЕ НА КЛИЕНТИ

РАЗДЕЛ ПЪРВИ
ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

Чл. 10. Идентифицирането на клиентите, се извършва при установяване на трайни търговски отношения
РАЗДЕЛ ВТОРИ
ИДЕНТИФИЦИРАНЕ НА КЛИЕНТИ - ФИЗИЧЕСКИ ЛИЦА

Чл.11. (1) Клиентите – физически лица се индетнифицират, чрез установяване на допустимите и разрешени от закона данни чрез официален документ за самоличност и регистриране на неговия вид, номер, издател, адрес, ЕГН
(2) Чуждестранните временно пребиваващи физически лица се идентифицират на същата база, както и местните лица.
Чл. 12. За физическите лица, регистрирани като еднолични търговци, се прилага процедурата за идентификация на юридическите лица
РАЗДЕЛ ТРЕТИ
ИДЕНТИФИЦИРАНЕ НА КЛИЕНТИ - ЮРИДИЧЕСКИ ЛИЦА .

Чл. 13. При идентифициране на юридически лица се установяват данни за наименованието, седалището, адреса на управление, предмета на дейност и лицата, които ги представляват или управляват.
Чл 14. За клиенти юридически лица се завежда компютърен регистър и/или документално досие, съдържащо:
1. Извлечение за актуално състояние от съответния регистър, а ако лицето не подлежи на регистрация – копие от учредителния акт и регистриране на наименованието, седалището, адреса и представителя;
2. За юридеически лица, регистрирани в чужбина, да се представят сравними документи
ГЛАВА ЧЕТВЪРТА
СЪБИРАНЕ И СЪХРАНЯВАНЕ НА ИНФОРМАЦИЯТА

Чл. 14. Събирането, обработването, съхраняването на информацията за клиентите за извършваните от тях операции, се извършва от счетоводителите във фирмата. Действията по събиране на информация се предприемат при наличие на описаните хипотези относно съмнителни клиенти, сделки или операции. Информацията се отнася до съществените елементи за размера на дадена операция, съответните документи и други идентификационни данни.
Чл. 15. При възникване на съмнение за изпиране на пари, се попълва доклад за съмнителна операция, който незабавно се предава на управителя най - късно до края на работния ден, в който събитието е станало известно.
Чл. 16. (1) във фирмата задължително се водит и надлежно съхранява специален Дневник за съмнителни контаргенти, сделки и операции.
(2) Дневникът задължително трябва да съдържа в ясен табличен вид всички необходими реквизити по - пълното идентифициране на съмнителните лица, данни от регистрацията, вида и сумата на съмнителната операция или сделка, дата на извършването и, представителност на лицето и други данни. В дневника подписи полагат задължително лицето – предало и лицето - приело сигнала за съмнителност.
(3) Дневникът за хронологично отбелязване на съмнителни операции е прошнурован, прономерован, подпечатан, подписан и съхраняван от определен за целта служител или лично от управителя.
Чл. 17. Събирането на информацията се извършва при строго спазване законите на страната. Събраната информация може да служи само за целите на ЗМИП и ЗМФТ.
Чл. 18. (1) Съхраняването на информацията, касаеща съмнителни операции и сделки за изпиране на пари и /или финансиране на тероризъм, се осъществява от определен за целта служител или лично от управителя.
(2) Задължителният срок за съхраняване на данните за такива операции, сделки. клиенти и документацията по тях, е 5 (пет) години. Всички тези данни и документи, при поискване, се предоставят на Агенцията за финансово разузнаване - в оригинал или като служебно заверен препис.
Чл. 19. Постьпилата информация със съмнение за изпиране на пари се съхранява на оригинални хартиени носители за срок от 5 години. При въвеждането на тази информация на магнитен носител е необходимо да се създаде специално защитен файл.
Чл. 20. При установяване на факти, предизвикващи съмнение, че дадена операция служи или би могла да послужи за изпиране на пари или финансиране на тероризъм, незабавно да се уведоми директора на Агенцията за финансово разузнаване.
ГЛАВА ПЕТА
ПРЕДАВАНЕ НА ИНФОРМАЦИЯТА ПРИ ВЪЗНИКВАНЕ НА СЪМНЕНИЕ ЗА ПРАНЕ НА ПАРИ И ФИНАНСИРАНЕ НА ТЕРОРИЗЪМ

Чл. 21 (1) При възникване на съмнение за изпиране на пари и/или финансиране на тероризъм, счетоводителите попълват нарочен (специален) формуляр (приложение 1).
(2) Формулярът се предава на управителя, не по-късно от края на работния ден. При предаването на формуляра, същият се завежда в специален дневник, в който задължително се разписва и служителят, подал сигнала.
ГЛАВА ШЕСТА
РАЗКРИВАНЕ НА ИНФОРМАЦИЯ
Чл. 22. (1) При знание или възникване на съмнение за изпиране на пари и/или финансиране на тероризъм, служителите, чрез управителя на фирмата незабавно уведомява Агенцията за финансово разузнаване преди извършването на сделката или операцията, като забавя нейното осъществяване. При обективна невъзвож-ност да има забавяне, уведомяването се извършва веднага след нейното завършване, включително за всяко плащане в брой на стойност над тридесет хиляди лева или равностойността в чужда валута, извършено от или на клиент.
(2) При възникване на съмнение за изпиране на пари, персонала на фирмата уведомява управителя, за всички допълнителни факти и обстоятелства, които са им станали известни.
Чл. 23 При наличие на съмнение за изпиране на пари и/или на финансиране на тероризъм персонала на фирмата или самият управител е необходимо:
(1) Да посочи в хронологичен ред пълни подробности за възможното законо-нарушение, включително и това, което е необичайно, нередно или съмнително за операцията или сделката;
(2) Да информира дали това е първи опит за закононарушение от съответното физическо или юридическо лице;
(3) Да запази в тайна всички факти и обстоятелства и по надлежния ред, като писмено ги докладва.
(4) Да съхранява всички документи за опит да се измами счетоводитела, или да се прикрият следи от предишно нарушение;
(5) Да разкрият пред управителя номерата на банковите сметки, имената на организациите и основанията, въз основа на които заподозряното лице е наредило прехвърляне на средства, пораждащи съмнение за изпиране на пари и/ли финансиране на тероризъм.
Чл. 24. Разкриването на информацията не може да бъде ограничено по съображения за класифицирана информация, представляваща служебна тайна, банкова или търговска тайна, и не поражда отговорност за нарушаване на други закони.
Чл. 25. Компетентните органи, получили информацията във връзка с прилагане мерките срещу изпирането на пари и/или финансирането на тероризма, запазват анонимността на лицата, които са я представили.
ГЛАВА СЕДМА
ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ НА СПЕЦИАЛИЗИРАНИТЕ СЛУЖБИ С АГЕНЦИЯТА ЗА ФИНАНСОВО РАЗУЗНАВАНЕ
Чл. 26. (1) За уведомяване на ДАНС управителя се явява и лице за контакт, което организира и събирането на допълнителна информация, поискана от ДАНС, съгласно чл.13 от ЗМИП.
(2) Уведомяването се извършва в писмена форма по образеца, предвиден в приложение 1.
(3) Попълнената съгласно указанията форма се придружава от цялата налична информация за съмнителни операции или сделки, представляваща служебно заверени копия на всички събрани документи.
(4) Уведомяването може да се извърши и по факс.
ГЛАВА ОСМА
ОБУЧЕНИЕ НА ПЕРСОНАЛА.
Чл. 27. Обучението на персонала на фирмата за спазване на изискванията на ЗМИП, актовете за неговото прилагане, ЗМФТ и тези правила, се извършва под ръководството на управителя на фирмата.
Чл. 28. Текущо се организира запознаване и разясняване на всички изменения и допълнения на нормативната уредба в областта на мерките срещу изпирането на пари и пресичане действия по терори;зъм и неговото финансиране.
Чл 29. (1) Персонала на фирмата попълва декларация, че е запознат с вътрешните правила и се задължава да ги спазват.
(2) Тези декларации са неотменна част от трудовото досие на всяко лице от персонала на фирмата.

ПРЕХОДНИ И ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

§ 1. Настоящите Вътрешни правила са приети от ............................................. на ..................................... и влизат в сила от датата на утвърждаването им от ДАНС
§ 2. Изменения и допълнения на Вътрешните правила се извършват по реда на тяхното приемане.

Приел управител: ……………………………





























Приложение 1

ИНФОРМАЦИОНЕН ФОРМУЛЯР ЗА СЪМНИТЕЛНИ
СДЕЛКИ


от ………………………………………………………………………………………………………… ,

ЕГН …………………………………, л.п. серия …….. № ……………………………………,
на длъжност ………….................…………………. / действащ/а/ от името на
........................................................................................................................................................

КОНТРАГЕНТ: …………………………………………………….…………………………………

със седалище гр./с. ……………………………, адрес ……………………………………

Данъчен № …………………………………., БУЛСТАТ ………..……………………………,

представлявано от ………………..……………………………………………………………

РАЗМЕР НА СДЕЛКАТА: ………………………………..

ДАТА НА СДЕЛКАТА: ………………..……………………

ДОКУМЕНТИРАНЕ: ……………………………………………………………….……………..

ДРУГИ ДАННИ: ……………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………

Предадени документи - вид: ……………………………………………………………
- брой страници: …………………



Дата: ……………….. Подпис: ………………….
