“име на дружеството” 

адрес на дружеството
ЗАПОВЕД

N ……./ ……………. г.

На основание Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина, приета с ПМС N 115 от 03.06.2004 г. командировам:

три имена и длъжност на командирования
За периода  от  …………… г. до …………… г. при следния график:          

· от  18.11.2006 г. до 21.11.2006 г.  Гърция – Солун –Тесалоники

· от  21.11.2006 г. до 23.11.2006 г.  Германия Манхайм

· от  23.11.2006 г. до 10.12.2006 г.  Германия Берлин

 със задача:

Посещение и участие във ................................
Разходите за пьтни, дневни, квартирни и вътрешен транспорт на командирования са в съответствие с Наредбата, ЗКПО и ЗДДФЛ са за сметка на “име на дружеството”  
Пътуването да се извърши с ………… по  маршрут ………………
В срок от 15 дни от завършване на командировката, командирования да представи писмен доклад за извършеното.








Управител: 










……………
ДО

УПРАВИТЕЛЯ

НА “име на дружеството”
ОТЧЕТ
за командировка в …………….
по Заповед N ……… / …………………. г. 

на  …………………………………………..
Разходи:
Пътни:  самолетни билети                                                           ……… лв.
Застраховка:                                                                                    …….. лв.                                             
Квартирни:                                                                                 ……… евро

Вътрешен транспорт, телефон:                                                    …… евро     

Дневни:  ……дни*….. евро                                                          …… евро   
Прилагам фактури за всички направени разходи.

Цел на командировката: Посещение и участие във .........................
Г-н Управител,

В изпълнение на заповед N ……. от …….. г. в периода от ………. г. до ……….. г. бях командирован в………………, където посетих и участвах в ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Изготвил доклада:                            Одобрил доклада:                        

                         ……………..                                                  ………………..                               

София, ……………… г
