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I. ОСНОВНИ ДЛЪЖНОСТНИ ЗАДЪЛЖЕНИЯ

1. Осъществява  пропускателния режим и контролира влизането и излизането във фирмата на работници и служители, външни лица и МПС, като изисква и проверява документите за самоличност;
2. Проверява редовността на документите при изнасяне и внасяне на вещи, материали и апаратура;
3. Следи за недопускане на кражби, злоупотреби и разхищения и при констатиране на такива случаи уведомява ръководството и полицейските органи;
4. Изпълнява и други конкретно възложени задачи, свързани с длъжността.

II. ОСНОВНИ ОТГОВОРНОСТИ, ПРИСЪЩИ ЗА ДЛЪЖНОСТТА

1. Носи отговорност за допуснати  вреди от неправилно изпълнение на службата си.


III. ОРГАНИЗАЦИОННИ ВРЪЗКИ И ВЗАИМООТНОШЕНИЯ

1. Длъжността е пряко подчинена на управителя на обекта;
2. При изпълнение на длъжността се осъществява организационни връзки и взаимоотношения с лица влизащи и излизащи от фирмата.
  
IV. НЕОБХОДИМА КОМПЕТЕНТНОСТ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕНА 

1.  Трябва да знае:
· Нормативните актове и вътрешните инструкции, свързани с извършване на дейността си;
· Нормативните изисквания за противопожарна безопасност.

V. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ЗАЕМАНЕ ДЛЪЖНОСТТА

1. Образование: средно.
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