Схеми на движение на първични счетоводни документи

Схема на движение на първичен счетоводен документ фактура

	№ по ред
	Наименование на операциите

(процедурите)
	Упълномощено лице за съставяне на документа


	Отговарящ за сектор или дейност
	Ръководен орган


	Ръководител
	Счетоводител
	Касиер
	Съставител на годишен финансов отчет
	Упълномощено лице за приемане на документа 



	1.
	Съставяне и оформяне на документа
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Получаване на документа от външно предприятие
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Одобряване на документа
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Използване на документа за последващи действия
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Предаване на документа
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Счетоводна обработка
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Предаване на документа в текущия счетоводен архив
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Предаване на документа в постоянния счетоводен архив
	
	
	
	
	
	
	
	


Схема на движение на първичен счетоводен документ Приходен касов ордер

	№ по ред
	Наименование на операциите

(процедурите)
	Упълномощено лице за съставяне на документа


	Отговарящ за сектор или дейност
	Ръководен орган


	Ръководител
	Счетоводител
	Касиер
	Съставител на годишен финансов отчет
	Упълномощено лице за приемане на документа 



	1.
	Съставяне и оформяне на документа
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Получаване на документа от външно предприятие
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Одобряване на документа
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Използване на документа за последващи действия
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Предаване на документа
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Счетоводна обработка
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Предаване на документа в текущия счетоводен архив
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Предаване на документа в постоянния счетоводен архив
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