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ДЛЪЖНОСТНА ХАРАКТЕРИСТИКА 

на длъжността/позицията 

КОНСУЛТАНТ, ПОДДРЪЖКА НА ИНФОРМАЦИОННИ ТЕХНОЛОГИИ 

 

Код по НКПД: 3512-3006 

 

I. ОСНОВНИ ДЛЪЖНОСТНИ ЗАДЪЛЖЕНИЯ 

 Предоставя специализирани консултации свързани с информационни технологии. 

 Поддържа закупеното по проекта ИТ-оборудване, изградената мрежа и бази данни, 

изработената интернет страницата на бизнес инкубатора и евентуално уеб сайтовете на 

инкубираните предприятия. 

 Осигурява условия за висококачествено информационно обслужване, отговаряне на 

запитвания, предоставяне на информация, осигуряване на безпроблемна работа на 

приложенията. 

 Отговаря за организиране на своевременно техническо, системно и приложно 

обслужване на служителите, ползващи компютърна техника. 

 Налага прилагането на процедури и предписания за сигурност. 

 Предлага усъвършенстване на работния процес. 

 Предлага подобрения на инфраструктурата с цел предоставяне на по-качествени 

информационни услуги. 

 Изисква и ползва документацията, необходима за изпълнение на служебните 

задължения. 

 Изпълнява и други, свързани с длъжността задачи, възложени му от Ръководителя на 

бизнес инкубатора и Управителя на фирмата. 

 

II. ОСНОВНИ ОТГОВОРНОСТИ, ПРИСЪЩИ ЗА ДЛЪЖНОСТТА 

Отговаря за достоверността на информацията, документите и резултатите, изготвяни от него. 

Отговаря за стопанисването на компютърната техника и програмните продукти, с които 

работи. Длъжен е да пази в тайна информацията, която съставлява служебна и фирмена тайна, 

до която има достъп. 

 

III. ОРГАНИЗАЦИОННИ ВРЪЗКИ И ВЗАИМООТНОШЕНИЯ 

Длъжността е пряко подчинена на Ръководителя на Бизнес инкубатор Монтана.При 

изпълнение на длъжността се осъществяват организационни връзки и  взаимоотношения с  

всички служители на инкубатора. Външни взаимоотношения и  контакти се  осъществяват с 

инкубираните  предприятия, и други  организации/институции,  с цел 

осигуряване на висококачествени информационни услуги и техническа поддръжка 

 

IV.  НЕОБХОДИМА КОМПЕТЕНТНОСТ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДЛЪЖНОСТТА 

Познания относно информационните технологии, поддържането на компютърни системи и 

мрежи 

 

V. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ЗАЕМАНЕ НА ДЛЪЖНОСТТА 

Образование: Висше техническо или в сферата на информационните технологии, с 

образователно-квалификационна степен „магистър" или „бакалавър" 

 

Друга квалификация: Компютърна грамотност: Работа със специализирани ИТ продукти; 

Владеене на чужди езици: Добро владеене на поне един чужд език. 

http://www.opcompetitiveness.bg/
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Професионален опит: Не по-малко от 1 година стаж (опит) по специалността.  

 

 

Получих длъжностната характеристика: .................................................................................................. 

(име, дата и подпис) 


